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A. Présentation

Ce document présente le fonctionnement du module de calcul du temps de travail sur une période,
intégrant les heures travaillées et prenant en compte les absences pour récupération de temps de
travail. Le module calcul un solde par rapport a un horaire hebdomadaire théorique.

B. Activation du module Temps de travail

Le module s’active via I’écran Parametres > Général > Temps de travail : cocher la case « Gestion du
temps de travail », saisir la date de début de la période courante :

Temps de travail

Dale de début de période *
B Gestion du temps de travail 01/06/2021

C. Définition des profils

Dans Parametres > Utilisateurs > Onglet Temps de travail, 'application permet de définir des profils :

Edition du profil de temps de travail

Nom * Lundi * Mardi * Mercredi * eudi * Vendredi * Samedi * Diimanche * Total semaine

Le total hebdomadaire est calculé automatiquement par I'application.

L'utilisateur peut créer autant de profils que nécessaire.

Seuls les utilisateurs ayant les droits d’acces au parametres utilisateurs peuvent accéder a cet écran.

D. Définition du temps de travail théorique d’un utilisateur

Dans le méme écran, I'utilisateur peut affecter un temps de travail théorique a chaque utilisateur.
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Cliquer sur I'utilisateur, puis sélectionner un profil. Le profil est alors copié dans le temps théorique
de l'utilisateur :

Modification du temps de travail de Olivier

Profi Lundi Mardi Mercred Vendredi Samedi Dimanche Total semaine
3%h 08:00 08:00 . 07:00 00:00 00:00 39:00

Nom du compie Lundi * Mardi * Mercredi * Vendredi * Samedi * Dimanche * Total semaine

Olivier 08:00 08:00 00:00 39:00

On peut saisir un temps de travail théorique sans utiliser de profil.

On peut modifier le temps de travail théorique apreés sélection du profil. Le total se met a jour
automatiquement.

On peut également saisir 3 autres champs liés a I'utilisateur :

e Le reliquat de I'année précédente
e Uncommentaire
e Une date de début de période pour les salariés entrés en cours d’année.

E. Configuration des activités de récupération

Dans Parametres > Autres Activités > on peut déclarer une activité comme activité de récupération
du temps de travail.

Sélectionner I'activité et cocher « Ne pas compter comme heure travaillée » :

Activité

Code d'aciivité

~ Ne pas compter comme heure travailliée
-

La case ne peut étre cochée que pour les activités correspondant a des absences (codes 300)

F. Calcul du solde

Dans la feuille de temps hebdomadaire de I'utilisateur, I'application calcule automatiquement le
solde entre le temps de travail théorique et le temps effectif sur la période allant de la date de début
de période a la date du jour courant.
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Du 01/06/2021 au 27/05/2022

Solde: -1505:44 heures

Le solde tient compte des heures de récupération, non comptées comme heures travaillées et du
reliquat de I'année précédente.

Un bouton Détail permet d’avoir accés aux informations détaillées :
Détails du temps de travail

Du Au 2e otal p arique Reliquat N-1
01/06/2021 o 27105/2022 X 10:00

Date Heures théoriques Heures réelles
Mardi 01 juin 2021 08:00 04:30
Mercredi 02 juin 2021

Jeudi 03 juin 2021

Vendredi 04 juin 2021

Samedi 05 juin 2021

Dimanche 06 juin 2021
Lundi 07 juin 2021
Mardi 08 juin 2021
Mercredi 09 juin 2021
Jeudi 10 juin 2021

Nombre d'enregistrements - 360

Les dates de début et de fin de période sont modifiables.
L’application affiche la valeur des données suivantes :

o Total des temps effectifs sur la période, en tenant compte des heures de récupération, non
comptées dans le total

e Total des temps théoriques sur la période

e Reliquat de I'année précédente

e Solde

e Un tableau récapitulatif de chaque jour sur la période, les jours dont le total théorique et le
total effectif sont différents apparaissent en rouge.

L'utilisateur peut imprimer le tableau au format pdf.
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